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Circolare n. 167                  Oristano, 09.12.2025 

 

All'attenzione dei Docenti referenti Viaggi d'istruzione 

alle Famiglie 

agli Studenti 

sede Oristano – Ghilarza 

 

 

Oggetto: Procedura per l'espletamento dei Viaggi d'istruzione 

 

A seguito delle continue rimodulazioni dei viaggi di istruzione che comportano aggravio delle attività 

amministrative e conseguente variazione degli importi del viaggio con il rischio di esporre 

l'Amministrazione al pagamento di continue penali alle agenzie, si comunica la procedura che dovrà essere 

obbligatoriamente utilizzata per l'effettuazione dei viaggi: 

- successivamente alla presentazione dettagliata del progetto didattico di viaggio, l'ufficio predisporrà 

l'evento pagamento di una caparra di euro 250,00 per tutti gli alunni delle classi interessate al viaggio di 

istruzione. 

- contestualmente il docente referente di classe invierà una comunicazione alle famiglie contenente le 

indicazioni essenziali relative al viaggio (destinazione – periodo – costo presunto – richiesta di 

conferma/rinuncia). 

- le adesioni riportate costituiranno l'elenco definitivo solo a seguito del versamento della caparra da parte 

degli alunni aderenti. Tale elenco definitivo e non più modificabile verrà allegato alla richiesta di preventivo 

che il docente referente inoltrerà all'ufficio di segreteria. 
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- Le adesioni saranno vincolanti a fronte di qualsiasi preventivo che non potrà comunque superare il tetto 

massimo stabilito di euro 500,00, con possibili variazioni nell'ordine del 10%. 

- Una volta versata la caparra e accettato il preventivo da parte della scuola, non si potrà più rinunciare al 

viaggio. 

- Qualora per motivi non dipendenti dall'amministrazione scolastica qualcuno dei partecipanti dovesse 

rinunciare, la caparra versata costituirà deposito cauzionale e non verrà rimborsata. 

 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
 Dott.ssa Donatella Arzedi  

               Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                        ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n.39/1993 
   


