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ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE “MARIANO IV D’ARBOREA” - ORISTANO

Liceo Scientifico — Liceo Linguistico — Liceo Sportivo — Istituto Professionale Industria e Artigianato

Circolare n. 420 Oristano, 30 maggio 2026

Ai/alle Docenti
Al Personale di Segreteria
Al DSGA

Oggetto: Adempimenti di fine anno. Indicazioni operative e calendario

ADEMPIMENTI INDIVIDUALI

e  Registro del Professore
| registri elettronici (della classe e personale) dovranno essere compilati alla data 08/06/2026 con tutti i
dati relativi a: assenze, verifiche, esercitazioni, argomenti svolti, interventi didattici integrativi ed

educativi, recupero etc.

e  Voti per disciplina
Ciascun insegnante esprimera il voto finale per disciplina mediante un numero intero in relazione a:
o Progressi verificati in rapporto ai livelli di partenza registrati all’inizio dell’anno scolastico
o Obiettivi realmente raggiunti
o Competenze acquisite
o Partecipazione alla vita di classe
o Capacita logico-critiche e maturita globale posseduta
o Comportamento complessivo
Si terra comunque conto della possibilita, per I'alunno, di seguire proficuamente il programma di studi
dell’anno scolastico successivo.
La valutazione ¢ effettuata sulla base di:
o Osservazioni sistematiche raccolte nei registri personali

o Elaborati (compitiin classe, test...)
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La valutazione deve essere coerente con quanto indicato nel registro, nei verbali e nel PTOF. Per
I'attribuzione del credito scolastico si fara riferimento alle delibere del Collegio dei Docenti e alla legge 150

- 1 ottobre 2024 e DPR 135/2025.

e Voto di comportamento
| coordinatori di classe sono tenuti a rilevare per ogni singolo alunno:

o Annotazioni disciplinari

o Provvedimenti disciplinari

o Assenze ingiustificate
Il voto di comportamento concorre con la valutazione complessiva dello studente e, con riferimento al
Triennio, alla determinazione della media dei voti e quindi alla definizione del credito scolastico. Con
riferimento all’Esame di Maturita il voto di comportamento contribuisce alla determinazione della media
dei voti ai fini dell’'ammissione all’Esame stesso (Circ. Ministeriale n.50 del 20/05/2009, DM n°122/2009,
legge 150/2024, DPR 135/2025).

Particolare attenzione sara posta nella valutazione degli allievi con disturbi specifici dell’apprendimento.

Per le classi quinte ’OM 54 del 26/03/2026 all’art. 3 precisa che

1. Sono ammessi a sostenere I'esame di maturita in qualita di candidati interni

a) gli studenti che hanno frequentato I'ultimo anno di corso dei percorsi di istruzione secondaria di
secondo grado presso le istituzioni scolastiche statali e paritarie in possesso dei seguenti requisiti:

i. frequenza per almeno tre quarti del monte ore annuale personalizzato, fermo restando

quanto previsto dall’articolo 14, comma 7, del decreto del Presidente della Repubblica 22 giugno

2009, n. 122 [“Per procedere alla valutazione finale di ciascuno studente, e'richiesta la frequenza

di almeno tre quarti dell'orario annuale personalizzato. Le istituzioni scolastiche possono

stabilire, per casi eccezionali, analogamente a quanto previsto per il primo ciclo, motivate e
straordinarie deroghe al suddetto limite. Tale deroga e' prevista per assenze documentate e
continuative, a condizione, comunque, che tali assenze non pregiudichino, a giudizio del consiglio
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di classe, la possibilita di procedere alla valutazione degli alunni interessati. Il mancato
conseguimento del limite minimo di frequenza, comprensivo delle deroghe riconosciute,
comporta l'esclusione dallo scrutinio finale e la non ammissione alla classe successiva o all'esame
finale di ciclo”], e s.m.i.;
ii. partecipazione, durante l'ultimo anno di corso, alle prove predisposte dall'INVALSI;
iii. svolgimento delle attivita di formazione scuola-lavoro secondo quanto previsto dall’indirizzo
di studio;
iv. votazione non inferiore ai sei decimi in ciascuna disciplina o gruppo di discipline valutate
con l'attribuzione di un unico voto secondo I'ordinamento vigente e un voto di comportamento
non inferiore a sei decimi. Nel caso di valutazione del comportamento pari a sei decimi, ai sensi
dell’art. 13, co. 2, lettera d), secondo periodo del d. Igs. 62/2017, il consiglio di classe assegna
un elaborato critico in materia di cittadinanza attiva e solidale da trattare in sede di colloquio
dell’esame di maturita. La definizione della tematica oggetto dell’elaborato viene effettuata dal
consiglio di classe nel corso dello scrutinio finale; I'assegnazione dell’elaborato ed eventuali altre
indicazioni ritenute utili, anche in relazione a tempi e modalita di consegna, vengono comunicate
al candidato entro il giorno successivo a quello in cui ha avuto luogo lo scrutinio stesso, tramite
comunicazione nell’area riservata del registro elettronico, cui accede il singolo studente con le
proprie credenziali. Nel caso di votazione inferiore a sei decimi in una disciplina o in un gruppo
di discipline, il consiglio di classe puo deliberare, con adeguata motivazione, 'ammissione
all’esame di maturita. Nel caso di valutazione del comportamento inferiore a sei decimi, il

consiglio di classe delibera la non ammissione all’esame di maturita.

Si precisa che il d. Igs 62/2017, art. 13, comma 2, lettera d, recita testualmente: “Votazione non inferiore
ai sei decimi in ciascuna disciplina o gruppo di discipline valutate con l'attribuzione di un unico voto
secondo l'ordinamento vigente e un voto di comportamento non inferiore a sei decimi. Nel caso di

votazione inferiore a sei decimi in una disciplina o in un gruppo di discipline, il consiglio di classe puo

deliberare, con adeguata motivazione, I'ammissione all'esame conclusivo del secondo ciclo”.
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Per tutte le classi resta vigente I'obbligo di frequenza per almeno i tre quarti del monte ore annuale
personalizzato. | consigli di classe valutano le richieste di deroghe rispetto al requisito di frequenza.

Gli esiti degli scrutini con la sola indicazione della dicitura “ammesso” o "non ammesso” all’esame/alla

classe successiva ed i crediti scolastici attribuiti sono pubblicati solo ed esclusivamente nell’area

documentale riservata del registro elettronico.

Tutte le deliberazioni di non ammissione devono essere puntualmente motivate.

Entro il giorno 13/06/2026 dovranno essere depositati i compiti in classe debitamente valutati.

e  Programmi svolti — Relazioni finali del Professore- FSL

Sara cura del tutor di Educazione Civica predisporre il programma effettivamente svolto. Il tutor FSL
provvedera a compilare il quadro sinottico delle attivita con le ore svolte. Le relazioni, i programmi
effettivamente svolti, il quadro sinottico della FSL dovranno essere inviati all’indirizzo istituzionale

oris012003 @istruzione.it, la copia cartacea dei programmi e i percorsi di FSL dovranno essere consegnati

ai collaboratori del dirigente, proff. Corrias per Oristano e Cocciolone per i plessi di Ghilarza, entro il

13.06.2026.

ADEMPIMENTI DEL COORDINATORE DI CLASSE

Il coordinatore provvedera a:

e Sollecitare i docenti del Consiglio di classe al caricamento delle proposte di voto ed eventuali note
almeno un giorno prima dello scrutinio;
e predisporre la relazione della classe;

e guidare la discussione;

e dare lettura attenta della lettera di comunicazione alle famiglie della sospensione del giudizio con

I'indicazione delle discipline in cui I'alunno risulta carente e bisognoso di supporto, del voto, della

tipologia di recupero e della prova di verifica. Le lettere saranno compilate su Argo dal consiglio di

classe ed inoltrate alla famiglia seguendo le istruzioni che verranno date in merito.

e comunicare alla famiglia, nella immediatezza della conclusione dello scrutinio, la non ammissione
dell’Alunno alla classe successiva. Quindi verificare con l'ufficio alunni il testo su Argo della
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comunicazione cartacea comprensiva di specifico motivato giudizio elaborato dal Consiglio di

Classe.

e perleclassi quinte, accertarsi che tutte le simulazioni delle prove dell’esame di stato effettuate nel

corso dell’ultimo anno scolastico siano depositate presso la Segreteria Alunni in un unico faldone,

cosi da essere rese disponibili per la Commissione d’Esame.

Si richiede ai coordinatori di classe la massima, usuale collaborazione affinché le operazioni di scrutinio

si svolgano con regolarita, completezza, funzionalita.

Si raccomanda in modo particolare la lettura finale dei documenti prima della sottoscrizione.

ADEMPIMENTI COLLEGIALI

e Riunioni di scrutinio

Durante la riunione di scrutinio si procedera con i seguenti adempimenti:

o

o

Lettura e discussione della relazione sulla classe

Approvazione e sottoscrizione della relazione

Lettura dei singoli voti per alunno

Approvazione voti

Verifica dell’attribuzione del credito per gli alunni provenienti da anno/periodo di studio
all’estero

Deliberazione, motivazione e verbalizzazione dell’attribuzione del credito scolastico
Deliberazione, motivazione e verbalizzazione del voto di comportamento per singolo allievo
Predisposizione della Certificazione delle Competenze (solo per le classi seconde e per gli
allievi delle classi prime che hanno compiuto il 16° anno di eta)

Predisposizione e sottoscrizione: verbale, tabelloni, lettere di comunicazione alle famiglie;

ogni docente provvedera a comunicare nell'immediato le parti di programma da recuperare.
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¢ Verbalizzazione
Il verbale della riunione andra debitamente compilato. Ne fa parte integrante la relazione finale sulla classe

(situazione comportamentale, andamento didattico, progetti, altre attivita svolte).

Si sottolinea l'importanza di una attenta, completa, ordinata stesura del verbale - con adeguate
motivazioni per eventuali delibere di non ammissione - al quale si fara riferimento per qualsiasi

osservazione relativa allo svolgimento dello scrutinio.

Tutti i docenti sono tenuti al segreto d’ufficio, al rispetto delle disposizioni sopraindicate ed al rispetto

della tempistica.
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Di seguito € riportato il calendario degli adempimenti

08.06.2026 Inizio scrutini — Tutti nella sede di Oristano
10.06.2026 Pubblicazione esiti finali classi quinte
12.06.2026 Conclusione scrutini
13.06.2026 Pubblicazione esiti finali classi intermedie
Tutti i docenti (entro il 13/06/2026):
- consegna compiti in classe (appositi raccoglitori)
- consegna e invio programmi svolti, invio relazioni finali sulle classi (vedi modello allegato)
- relazione finale relativa agli incarichi assunti nell’a.s.2025/2026 e richiesta di compenso per
le attivita aggiuntive relative a: progetti approvati dal PTOF, partecipazione a commissioni e
gruppi di lavoro, dipartimenti, funzioni strumentali, tutor, referenti, etc.
- richiesta ferie a.s.2025/26
Coordinatori di classe:
- consegna dei verbali completati e firmati
- controllo della completezza dei faldoni di raccolta della documentazione del consiglio di classe
(Piani di lavoro, Relazioni disciplinari finali, ...)
15.06.2026 Convocazione Comitato di Valutazione Docenti neoimmessi in ruolo
16.06.2026 Riunione plenaria Esame di Maturita
17.06.2026 Convocazione GLI
18.06.2026 Prima prova scritta Esame di Maturita
19.06.2026 Seconda prova scritta Esame di Maturita
30.06.2026 Convocazione Collegio Docenti

26/28 agosto 2026

Verifiche recupero debito e scrutini

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Donatella Arzedi
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
sensi dell’art.3, comma 2 del D. Lgs .n.39/1993
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