GUIDA INSERIMENTO ORE PCTO IN PIATTAFORMA

1- Entrare nel sito . LINK: https://alternanza.miur.gov.it/ l//
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2- Entrare con lo SPID, inserire come ruolo “Referente ASL” e accediamo all’area principale.
Fare clic su “Gestione percorsi”.
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3- Fare clic su “Percorsi a consuntivo” e apparira questa schermata.

a RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO

GESTIONE PERCORS!  |troduzione

I Introduzione

L'area “Gestione” consente di:

* inserire i percorsi a consuntivo, senza associare una convenzione ma solo la struttura ospitante
e registrare le ore di alternanza a consuntivo effettuate nell'anno scolastico in corso o negli anni precedenti presso le
scuole e le strutture ospitanti

| miei percorsi

Approfondimento
Percorsi a consuntivo: é |a funzionalita che permette di attivare un percorso a consuntivo indicanzo le seguenti informazioni:

e titolo del percorso

® durata

 periodo percorso

¢ modalita di attuazione dell'alternanza
o struttura/e ospitante/i

Dopo aver attivato il percorso, lo stesso sara visibile tra i miei percorsi con lo stato “ATTIVATO A CONSUNTIVO N° XXX"
I miei percorsi: € |a funzionalita che permette di:

e visualizzare l'insieme dei percorsi:
Attivati SIDI, cioé migrati dalle funzioni SIDI
Attivati, creati nella funzione Sviluppa Percorso
Attivati a consuntivo, creati con la funzione percorsi a consuntivo con le relative informazioni di dettaglio (titolo,
periodo, data aggiornamento)

4- Ora dovremo dare il titolo al percorso, selezionare il periodo e il numero di ore,
selezionando la struttura ospitante in base alle convenzioni in essere. (Se ci dovessero
essere problemi o non sia presente la societa o azienda convenzionata, contattate la
segreteria alunni)

@ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO

GESTIONE PERCORSI

Inserisci percorso a consuntivo
Introduzione

I Percorsi a consuntivo TITOLO DEL PERCORSO

| miei percorsi
/ DURATA PERCORSO AL

( DAL
PERCORSO — —
iR

MODALITA' DI ATTUAZIONE ALTERNANZA © NUMERO ORE TOTALI PERCORSO
g —
--Seleziona-- v 0
Visualizza 10 velementi Cerca:
Struttura Ospitante P.IVA
O 2924 S.R.L.SOCIETA' AGRICOLA 01295570368
(0  3A- AZIENDA ASSEGNATARI ASSOCIATI - ARBOREA 00029780954

O  A.S.D.ATHLETIC SOLARUSSA 90051310952




5- Esempio pratico: Corso sicurezza sul lavoro di 12 ore, svolto nel periodo settembre 2021- 30

giugno 2022, selezioniamo la struttura Ospitante - ‘lIS Mariano IV’, essendo un corso che
svolgiamo internamente alla scuola. Per velocizzare il lavoro, sulla barra ‘Cerca’ possiamo

inserire direttamente il nome dell’azienda che stiamo cercando.

STRUTTURE OSPITANTI SELEZIONATE

« RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO
| l Percorsi a consuntivo TITOLO DEL PERCORSO
i - .
| miei percorsi Corso sicurezza sul lavoro
DURATA PERCORSO DAL AL
ANNUALE v PERIODO 13/09/2021 & 30/06/2022 &
— PERCORSO —— —_— em——— —_—
MODALITA' DI ATTUAZIONE ALTERNANZA © NUMERO ORE TOTALI PERCORSO
--Seleziona-- v 12
Visualizza 10 velementi Cerca: marian
Struttura Ospitante P.IVA
1.5. MARIANO IV - COLLOQUI FIORENTINI - VOLTA PAGINA - 90051000959
ORIENTAMENTO LAVORO
/: O MARIANTONIA URRU SRL 01112250954
Vista da 1 a 2 di 2 elementi Inizio  Precedente |z| Successivo  Fine
STRUTTURE OSPITANTI SELEZIONATE
. s . . ‘¢ . .y
Selezionare 'azienda scelta e in basso cliccare su ‘Attiva percorso a consuntivo
@« RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO
[S— R
1.1.S. MARIANO IV - COLLOQUI FIORENTINI - VOLTA PAGINA - 90051000959
ORIENTAMENTO LAVORO
O MARIANTONIA URRU SRL 01112250954
Vista da 1a 2 di 2 elementi Inizio Precedente Successivo  Fine

LL.S. MARIANO IV -
coLLoqui
FIORENTINI - VOLTA
PAGINA -
ORIENTAMENTO
LAVORO

ATTIVA PERCORSO A CONSUNTIVO



6- Avremo ora il nostro percorso associato come prima scelta. Se il percorso € gia in essere
non c’e bisogno di crearlo e sara sufficiente andare su ‘I miei percorsi’ e selezionarlo da la.

Aa RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO

GESTIONE PERCORSI

| miei percorsi
Introduzione

Percorsi a consuntivo

l | miei percorsi Visualizza 10 v elementi Cerca:
DATA
TITOLO PERIODO STATO AGGIORNAMENTO AZIONI
ATTIVATO A
Corso sicurezz; Dal 13/09/2021 al
mo———““l AR CONSUNTIVO 02/11/2023 10:07:51
=y N° 7962848
Dal 01/09/2022 al ATTIVATO A
Certificazione Trinity 10/06/2023 CONSUNTIVO 17/06/2023 12:22:16
N° 7686491
ATTIVATO A
i ica - 101
Sc"‘z':tzuzrjzb;’md'(a o 3% /;(29//22002232 2 CONSUNTIVO 17/06/2023 12:20:09
N° 7686431
ATTIVATO A
S.C' Cu".'atura Dal 01/09/2021 al CONSUNTIVO 17/06/2023 12:09:58
Biomedica 30/06/2022
N° 7685975
ATTIVATO A
Certificazione Trinity RaOL00 2020 CONSUNTIVO 17/06/2023 11:54:17

30/06/2022

N© 7c0E114

Ora, dovremo associare |'azienda alla classe.
Fare clic sull’icona a destra e clic su ‘Registri a consuntivo’

) RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO

GESTIONE PERCORSI

| miei percorsi
Introduzione

Percorsi a consuntivo

IlmiEiPEfCOFSi Visualizza 10 v elementi Cerca:

DATA
TITOLO PERIODO STATO AGGIORNAMENTO AZIONI V/
Corso sicurezza sul Dal 13/09/2021 al AVALOR
Boore 30/06/2022 CONSUNTIVO 02/11/2023 10:07:51
N° 7962848

o REGISTRI A CONSL
» Dal 01/09/2022 al ATTIVATO A . REGISTRI A CONSUNTIVO
i ini :22: - ESPURITA
Certificazione Trinity 10/06/2023 CONSUNTIVO 17/06/2023 12:22:16 |
N° 7686491 -
ELIMINA
ATTIVATOA
i ica- 101 | ;
Curvatura biomedica Dal 01/09/2022 al CONSUNTIVO 17/06/2023 12:20:09 G AGGIUNGI STRUTT
5C2022/23 30/06/2023
N° 7686431
B aslgatewayApp.ges
ATTIVATOA
- | 1al
S.C Curyatura bal 01/05/2021a CONSUNTIVO 17/06/2023 12:09:58 D
Biomedica 30/06/2022
N° 7685975
ATTIVATO A

Certificazione Trinity Dal3%‘/g%3222221 2 CONSUNTIVO 17/06/2023 11:54:17

Ao mraraaa



Fare clic sempre sull’icona di destra su ‘Registra ore’.

Ministero dell'lstruzione,dell'Universita e della Ricerca Gestione profili e scuola & Mattia Saba @
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@« RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO

GESTIONE PERCORSI

Strutture Ospitanti associate al percorso N°7962848 - Corso sicurezza sul lavoro
Introduzione

Percorsi a consuntivo

| miei percorsi

Visualizza 10 v elementi Cerca:
CODICE
CONVENZIONE DENOMINAZIONE FISCALE AZIONI
1.1.S. MARIANO IV - COLL( | FIORENTINI - VOLTA PAGINA - ORIENTAMENT!
na. 3 g SOSO0LS & S G g 90051000959

LAVORO

G  REGISTRAORE

. . —_
o Precedente B Successivo =
m ELIMINA

Vistada 1a 1di 1 elementi

EX
N

7- Orasi associa il percorso stabilito alla classe e al singolo alunno.

a“ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO
I miei percorsi LAVORO
SELEZIONA GLI STUDENTI, DEFINISCI LANNO DI RIFERMENTO E REGISTRA LE ORE SVOLTE PRESSO LA SCUOLAE LA
STRUTTURA OSPITANTE
ANNO SCOLASTICO ORE SCUOLA ORE STRUTTURA PERIODO ESTIVO®
2021/2022 v 12 OSPITANTE NO v
0
Per associare uno studente non presente in glgi)m
Visualizza 100 v elementi Cerca:

O COGNOME NOME CODICEFISCALE  TOTALE ORE SCUOLA TOTALE ORE STRUTTURA OSPITANTE AZIONI

Nessun dato presente nella tabella

Vista da 0a 0di 0 elementi Inizio  Precedente  Successivo  Fine

NESSUNO STUDENTE SELEZIONATO




8- Associare il percorso, selezionando la scuola e la sezione (Cosi facendo si aprira un menu a
tendina con tutti gli studenti della classe scelta).

ASSOCIA STUDENTE

Percorso N°7962848 - Corso sicurezza sul lavoro

1.1.S. MARIANO IV - COLLOQUI FIORENTINI - VOLTA PAGINA - ORIENTAMENTO LAVORO

ANNO SCUOLA
ORPS01201D - LIC. SCIENTIFICO "M. IV D'ARBOREA"

ANNO DI CORSO SEZIONE

Visualizza 50 v elementi Cerca:

COGNOME CODICE FISCALE

i)
(-
Comm_
(——
(g

coglih

Selezionare gli alunni, scorrere in basso sino al ‘salva’ in basso a destra.
VACCA SAMUELE GIOVANNI VCCSLGO5C26G113)

Vistada 1a 22 di 22 elementi

lnizio  Precedente Successivo  Fine
Studenti selezionati
v ———— G €«
. (D
conED G E
5 ] s NN

 C— A G




9- Una volta salvato, avremo la conferma in alto a destra in verde. Come possiamo notare

risultera un totale di 0 ore. E’ una cosa normale, sara nel passaggio successivo che
imposteremo nuovamente le ore (in questo esempio 12).

@ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE

MONITORAGGIO /
| miei percorsi LAVORO .‘
SELEZIONA GLI STUDENTI, DEFINISCI Codice 200: Operazione conclusa correttamente
STRUTTURA OSPITANTE

ANNO SCOLASTICO ORE SCUOLA ORE STRUTTURA PERIODO ESTIVO®
2021/2022 . 12 OSPITANTE o ;
0

Per associare uno studente non presente in elenco clicca qui

Visualizza 10 v elementi Cerca:
TOTALE ORE TOTALE ORE STRUTTURA

O  COGNOME NOME CODICE FISCALE SCUOLA OSPITANTE AZIONI

MR

£ ) _ 0 0
g

Y vem - e— (O ) 0
. - CEEE——— 0 g

’ (- i . )




Selezionare gli alunni che hanno svolto le 12 ore.

@ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO
| Percorsiaconsuntivo L.L.S. MARIANO IV - COLLOQUI FIORENTINI - VOLTA PAGINA - ORIENTAMENTO
| miei percorsi LAVORO
SELEZIONA GLI STUDENTI, DEFINISCI 'ANNO DI RIFERMENTO E REGISTRA LE ORE SVOLTE PRESSO LA SCUOLAE LA
STRUTTURA OSPITANTE
ANNO SCOLASTICO ORE SCUOLA ORE STRUTTURA PERIODO ESTIVO®

2021/2022 v @ OSPITANTE NO .
0

Per associare uno studente non presente in elenco clicca qui

Visualizza 50 v elementi Cerca:
A TOTALE ORE TOTALE ORE STRUTTURA
COGNOME NOME CODICE FISCALE SCUOLA OSPITANTE AZIONI
A £ G GNINIE———— 0 0
- -  VEEE— g .

A -

Scorrere in basso e salvare.

a“ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO

M - e ¥ ]
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Indietro
Salva




10- Le ore sono correttamente inserite.

@A

RICERCA/INSERIMENTO

ANNO SCOLASTICO

Per associare uno studente non presente in elenco clicca qui

PROGETTAZIONE

2021/2022

Visualizza 10

SICUREZZA GESTIONE

ORE SCUOLA

v 0

v elementi

NOME

VALUTAZIONE

ORE STRUTTURA

MONITORAGGIO

PERIODO ESTIVO®

OSPITANTE e nim

Codice 200: Operazione conclusa correttamente

CODICE FISCALE

TOTALE ORE
SCUOLA

D
@,
D
Qé

Cerca:

TOTALE ORE STRUTTURA
OSPITANTE

AZIONI

11- Possiamo poi controllare il dettaglio per ogni singolo alunno con le ‘azioni’, nell’icona a

destra.

a

RICERCA/INSERIMENTO

ANNO SCOLASTICO

PROGETTAZIONE

2021/2022

Visualizza 10

A COGNOME

SICUREZZA GESTIONE

ORE SCUOLA

v 0

v elementi

NOME

Per associare uno studente non presente in elenco clicca qui

CODICE FISCALE

LT

VALUTAZIONE

ORE STRUTTURA
OSPITANTE

0

TOTALE ORE
SCUOLA

12

MONITORAGGIO

PERIODO ESTIVO®

NO

Cerca:

TOTALE ORE STRUTTURA
OSPITANTE

0

AZIONI

Q
I m

DETTAGLIO




Percorso N°7962848 - Corso sicurezza sul lavoro

B

RIEPILOGO ORE DEL PERCORSO CON DETTAGLIO STRUTTURA OSPITANTE E ANNO DI RIFERIMENTO

Totale ore registrate su tutti i percorsi a cui lo studente & associato: 12

12 ore totali registrate sul percorso corrente di cui segue il dettaglio:

Visualizza 10 v elementi Cerca:

ANNO ORE ORE STRUTTURA PERIODO
CONVENZIONE STRUTTURA OSPITANTE SCOLASTICO SCUOLA OSPITANTE ESTIVO

LLS. V- TINI - PAGINA -
1.S. MARIANO IV - COLLOQUI FIORENTINI - VOLTA PAGINA 2021/2022 O

ORIENTAMENTO LAVORO i, il

Vistada 1a 1 di 1 elementi Inizio  Precedente Successivo  Fine

12- “HO SBAGLIATO NELL'INSERIMENTO DELLE ORE. PLALUNNA G.M.A HA SVOLTO SOLO 4 ORE E
NON 12. CHE FACCIO?”
Seleziono I'alunno ed inserisco le ore corrette con lo stesso procedimento.

a RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO

SELEZIONA GLI STUDENTI, DEFINISCI 'ANNO DI RIFERMENTO E REGISTRA LE ORE SVOLTE PRESSO0 LA SCUOLAE LA
STRUTTURA OSPITANTE

ANNO SCOLASTICO ORE SCUOLA ORE STRUTTURA PERIODO ESTIVO®
2021/2022 v OSPITANTE NO v
/ :
Per associare uno studente non presente in elenco clicca qui
Visualizza 10 v elementi Cerca:
TOTALE ORE TOTALE ORE STRUTTURA
O 4 COGNOME NOME CODICE FISCALE SCUOLA OSPITANTE AZIONI
M-
— om—— 12 0 B
B | — El
BT (NS D 12 0
SR ) - PR Y 12 0 B
T ) Ve T 12 0
—_ = ———



) RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE
= PLANA ELENA PLNLNEO5M60G113K

PULIGHEDDU SARA PLGSRAO5HE9H856V

Vista da 11 a 20 di 22 elementi

Studenti selezionati

VALUTAZIONE

1z

12

MONITORAGGIO

v

0

Inizio Precedente 1 | 2 | 3  Successivo Fine

VS A G -
\
Indietro
Ecco risolto
“ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO

Per associare uno studente non presente in elenco clicca qui

@200: Operazione conclusa correttamente )

Visualizza 10 v elementi

( A COGNOME NOME CODICE FISCALE
(m] Vgm»\

N ey TS
H e (- e
= - Vs G
U enew Ve ansgenall)
U e - r
T e e—
O vem - I
) '— D

TOTALE ORE
SCUOLA

Cerca:

TOTALE ORE STRUTTURA
OSPITANTE

O

AZIONI

13- Faremo cosi per ogni percorso. Ricordare sempre che prima si inserisce I'azienda o
associazione convenzionata e successivamente associare 'azienda alla classe o allo

studente.

Spero di essere stato esaustivo. Per qualsiasi cosa rimango a disposizione.

Prof. Mattia Saba
Mail: mattia.saba@marianoquarto.edu.it



mailto:mattia.saba@marianoquarto.edu.it

